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STEP01.空き状況の確認                                                   

メール・電話などにて空き状況をお問い合わせください。 

※原則、利用開始日の 1年前にあたる月の 1日からご予約が可能となります。  

※当月最終週から翌月第１週にまたがるご利用に関してはご予約を受け付けします。  

※3日以上のご利用は 1年前から、2日以下のご利用は 6 ヵ月前からご予約を受け付けます。  

※1年以上先のご予約を希望される場合は別途ご相談ください。  

STEP02.仮申込み 

［仮申込書］［企画概要］をご提出ください。 

※企画概要（書式自由）には次の内容を記載してください。 

【実施内容】【団体プロフィール】【過去の実施記録】【人員体制（キャスト・スタッフなど）】 

STEP03.利用審査 

ご利用にあたり[仮申込書][企画概要]をもとに審査を行います。 

資料の提出から１０日程度で審査結果をお知らせいたします。 

STEP04.審査結果通知後 

ご利用いただける場合、[利用申込書][予約金請求書]を送付いたします。 

審査通知後から 1週間以内に、①②を行ってください。 

①利用申込書に必要事項を記入の上ご提出ください。 

②基本利用料の 10％を所定の口座へお振込みください。 

上記をもって契約成立となります。 

※上記①②が審査結果の通知から１週間以内に当館で確認できかねる場合には、仮申込みを解除させていただきます。 

※契約成立後、利用申込書又は企画概要の内容に変更が生じる場合は必ず当館に事前にご確認ください。 

※契約成立後、予約をキャンセルされる場合には、所定のキャンセル料がかかります。 

STEP05.情報公開前打ち合わせ 

情報公開に向けて当館担当者と打ち合わせ及び、広報物のチェックを行います。 

STEP06.利用料金のお支払い 

期日までに基本利用料の５０％をお納めください。 

CUBE01・・・・・・・・・利用開始日 120日前までに 

CUBE02/03・・・・・・・利用開始日 90日前までに 

※50%とは予約金の 10%含む。50－10＝40% 基本利用料の 40％分を追加でお振込みください。 

STEP07.催事詳細の打ち合わせ  

利用開始日の 1か月前を目途に、催事内容について当館担当者と打ち合わせを行います。 

STEP08.ご利用日 

事前打ち合わせの内容、および利用規約に則って安全にご利用ください。 

STEP09.残金および付帯金のお支払い 

利用最終日の退館時までに、基本利用料の残金（50％）と付帯金等をお支払いください。 
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